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เลขรับ........................................................................
ผู้รับ...........................................................................
วัน............เดือน............................พ.ศ.......................
เลขที่ (พัสดุ) ............./2562

ส่วนราชการ          สถาบันการอาชีวศึกษาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 2
ที่ ศธ 0625/พัสดุ/...................................................................................... วันที่...............เดือน.................................พ.ศ......................
เรื่อง  รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง
เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 2
		ด้วย สำนัก/งาน........................................................................................มีความประสงค์จัดซื้อ (     ) วัสดุ (   ) ครุภัณฑ์  (   ) จัดจ้าง
1. เพื่อใช้เป็น  (    ) อุปกรณ์การสอน          (    ) วัสดุฝึก       	(    )  งานปรับปรุง     (    ) งานซ่อมแซมแก้ไขเปลี่ยนของเดิมที่ชำรุด     
                  (    ) งานพัฒนา	       (    ) งานเร่งด่วน	(    ) งานการค้า        (    )  งานอื่น ๆ…….............................................................
2. ตามรายละเอียดพัสดุที่จะซื้อหรืองานจะจ้าง ดังนี้
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	    (   )  ควรอนุมัติ      (    ) ไม่ควรอนุมัติ เนื่องจาก...........................................
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